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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 07.06.2012 г. № 1569

Об утверждении  Административного  регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

В соответствии  с  Постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  от 27.04.2010 года  №  994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области,-

АДМИНИСТРАЦИЯ   П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

2. Комитету по образованию Администрации  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (И.В. Леднева) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Аппарату Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (М.В.Копылов) поместить настоящее постановление на сайте  Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации  по социальным вопросам Лонщакова О.А.

И.о. Главы Администрации                                                       О.Ю.Язева                                                                                

                                                                         Приложение 1

                                                                        к постановлению

                                                                        Администрации муниципального

                                                                        образования «Смоленский район»

                                                               Смоленской области

                                                                      №  1569 от 07.06.2012г.  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ

УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩЕГОСЯ, ВЕДЕНИИ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И ЭЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости" муниципальными образовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении информационных услуг гражданам.

При предоставлении муниципальной услуги муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области осуществляют взаимодействие с Комитетом по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - Комитет по образованию), который координирует деятельность муниципальных образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, являющиеся родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляют муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителям:

На странице сайта Администрации МО «Смоленский район» Смоленской области;

на информационных стендах муниципальных образовательных учреждений и Комитета по образованию;

по телефонам, указанным в пункте 1.4.4. настоящего Административного регламента;

при личном обращении Заявителя в муниципальное образовательное учреждение или в Комитет по образованию;

в письменном виде (в ответ на письменное обращение или обращение, поступившее по электронным каналам связи).

1.4.2. Почтовый адрес Комитета по образованию: 214019 г. Смоленск, проезд маршала Конева, дом 28 - е

1.4.3.  Фактический адрес Комитета по образованию:

214019 г. Смоленск, проезд маршала Конева, дом 28 - е

1.4.4. Контактный телефон: 62-31-49, 55-63-94

1.4.5. Адрес электронной почты Комитета по образованию: 

smolrobr@yandex.ru
1.4.6. Адрес сайта Администрации МО «Смоленский район» Смоленской области:http://www.smol  – ray.ru/

1.4.7. График работы Комитета по образованию:

понедельник − пятница с 8.30 до 17.00.

Время перерыва на обед – с 13.00 до 13.30.

Суббота, воскресенье – выходные дни. 

1.5. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.6. Индивидуальные сведения предоставляются заявителям в электронном и письменном виде при обращении в муниципальное образовательное учреждение в порядке, установленном Административным регламентом.

1.7. Сведения о месте нахождения муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, номерах их телефонов, графике (режиме) работы, адресах электронной почты размещаются на информационных стендах, на сайте муниципального образовательного учреждения согласно приложению N 1 к Административному регламенту.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители вправе получить в муниципальном образовательном учреждении или в Комитете по образованию.

1.8. Для получения информации о ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости заявители вправе обратиться в муниципальное образовательное учреждение:

- в устной форме, при личном обращении;

- по телефону;

- в электронном виде, по адресу электронной почты.

1.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.10. Информирование заявителей организуется индивидуально.

1.11. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

Информационные стенды в муниципальных образовательных учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для Заявителя месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и Комитета, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты;

- перечень процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

1.12. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.13. При обращении заявителей ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.14. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к запросам заявителей. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист муниципального образовательного учреждения или Комитета по образованию должен сообщить наименование организации, сотрудником которой он является, при необходимости назвать фамилию, имя, отчество, должность. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости" муниципальными образовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными образовательными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89;

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 10.07.92 N 3266-1 "Об образовании";

- Федеральным законом от 24.07.98 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.06.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении".

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно для заявителей.

2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации с помощью программного продукта - электронного дневника и электронного журнала успеваемости - о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.6.  Сроки предоставления муниципальной услуги в муниципальном образовательном учреждении

2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации:

- предоставление информации в форме письменного информирования в течение 30 дней;

- предоставление информации в форме устного информирования в течение не более 30 минут;

- предоставление информации посредством Интернет-сайта в течение 30 дней;

- предоставление информации посредством электронной рассылки в течение 10 дней.

2.6.2. Специалист муниципального образовательного учреждения, принимая заявление об оказании муниципальной услуги (приложение N 3 к Административному регламенту), должен произвести его регистрацию. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости - с привлечением других специалистов.

2.6.3. Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

2.7. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Муниципальная услуга не предоставляется в случае:

- если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведению его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

- заявитель не имеет права доступа к персональным данным обучающегося;

- отказа от предоставления муниципальной услуги (приложение N 4 к Административному регламенту).

2.7.2. Муниципальная услуга приостанавливается в случае, если заявитель не является пользователем электронного документооборота в муниципальном образовательном учреждении.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга.

2.8.1. Место предоставления муниципальной услуги включает в себя места для ожидания, приема Заявителей, которые оборудованы стульями (креслами) и столами, и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

2.8.2. Рабочее место Специалиста в помещении для приема Заявителей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.

2.8.3. В помещении, в котором осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

2.8.4. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и Специалистов.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.9. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.9.1. Своевременность и оперативность предоставления муниципальной услуги;

2.9.2. Качество предоставления муниципальной услуги:

- показатели точности обработки данных специалистами;

- правильность оформления документов специалистами;

- качество процесса обслуживания Заявителей;

2.9.3 Доступность муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

- ясность и качество информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- количество и удаленность мест предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе  особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме согласно приложению N 2 к Административному регламенту.

3.2. Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации заявителю необходимо зарегистрироваться на Портале государственных услуг через личный кабинет, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

3.3. Далее заявителю необходимо заполнить заявление, изложить суть своего вопроса в письменной форме и (или) с помощью электронной почты направить его в учреждение.

3.4. После получения, обработки и регистрации заявления муниципальным образовательным учреждением на адрес электронной почты заявителя (если указан) будет выслано уведомление с подтверждением регистрации обращения заявителя (пользователя).

В уведомлении указывается срок рассмотрения обращения заявителя (пользователя), по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ.

Ответ заявителю может быть выслан электронным письмом на адрес заявителя, по желанию заявителя или в случае необходимости получен им лично в муниципальном образовательном учреждении или по почте.

3.5. Порядок предоставления муниципальной услуги в муниципальных образовательных учреждениях.

3.5.1. Для предоставления муниципальной услуги в муниципальных образовательных учреждениях вводится электронный документооборот.

При наличии развитого информационного пространства и активного использования информационно-коммуникационных технологий в муниципальном образовательном учреждении интеграция электронного журнала и дневника в образовательный процесс обеспечивается специалистом, ответственным за ведение электронного журнала и дневника.

3.5.2. Специалист, ответственный за ведение электронного журнала и дневника, устанавливает программное обеспечение, необходимое для работы электронного журнала и дневника, и обеспечивает надлежащее функционирование созданной программно-аппаратной среды.

3.5.3. Специалист, ответственный за ведение электронного журнала и дневника, осуществляет взаимодействие всех пользователей, формирует базу данных электронного журнала и дневника, ведет переписку с пользователями по возникающим вопросам в соответствии с регламентом работы в электронном журнале и дневнике.

3.5.4. Педагогические работники аккуратно и своевременно вносят следующие данные:

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающихся за текущий учебный период.

3.5.5. Классные руководители своевременно (не менее чем за две недели до начала текущего учебного года) предоставляют специалисту, ответственному за ведение электронного журнала и дневника, базу данных своего класса, в течение учебного года следят за актуальностью данных об учащихся и их родителях, ведут переписку в соответствии с регламентом работы в электронном журнале, дневнике и функциональными обязанностями классного руководителя.

3.5.6. Заместители директора осуществляют контроль работы всех пользователей в электронном журнале, дневнике в соответствии с их функциональными обязанностями.

3.6. Права доступа пользователей к разделам базы данных электронного журнала и дневника устанавливаются в соответствии с возможностями программного продукта и определяются администрацией муниципального

образовательного учреждения.

3.6.1. Пользователи получают реквизиты доступа к электронному журналу и дневнику в следующем порядке:

- педагогические работники, классные руководители, администрация муниципального образовательного учреждения получают реквизиты у администратора электронного журнала и дневника;

- родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя;

- другие пользователи, которым разрешен доступ к базе данных, получают реквизиты доступа у администратора электронного журнала и дневника.

3.6.2. Обучающиеся и их родители (законные представители) имеют доступ только к собственным данным и используют электронный журнал и дневник для их просмотра и переписки.

3.7. Все пользователи электронного журнала и дневника имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с электронным журналом, дневником:

- по вопросам ввода данных - с ответственным за ведение электронного журнала и дневника;

- по регламенту работы - с заместителем директора или директором муниципального образовательного учреждения;

- по содержанию материалов, размещенных в электронном журнале и дневнике, - с заместителями директора муниципального образовательного учреждения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Специалисты и руководитель муниципального образовательного учреждения несут ответственность за предоставление муниципальной услуги.

4.1.1. Специалист муниципального образовательного учреждения, ответственный за ведение электронного журнала и дневника, несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала и дневника, смежных систем, а также резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии, а также за своевременное заполнение и изменение базы данных электронного журнала и дневника, оперативное решение вопросов, возникающих у всех пользователей, предоставление отчетов об активности пользователей.

4.1.2. Все пользователи несут ответственность за своевременное и достоверное отражение текущей информации в электронном журнале и дневнике в соответствии с регламентом работы и своими функциональными обязанностями, а также за достоверность персональных данных и сохранность своих реквизитов доступа.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется директором муниципального образовательного учреждения.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления и (или) муниципальных образовательных учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суд.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Комитета и (или) специалистов муниципальных образовательных учреждений определяется действующим законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах муниципальных               образовательных учреждений

	           № 

п/п
	·       Название образовательного учреждения

·                                               
	Адрес
	ФИО руководителя
	Телефон 

	       1.
	·  МБОУ «Богородицкая СОШ» 
	214510, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Богородицкое, улица Викторова  дом 14
	Гракова Людмила Геннадьевна

Прудникова Инна Николаевна

Галицина Елена Николаевна
	42-14-23

42-16-29

infobogorod@

mail.ru

	· 2.
	· МБОУ «Волоковская СОШ» 
	214521, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Волоковая, улица Центральная  дом 12
	Савченкова Татьяна Михайловна

Егорова Ольга Николаевна

Лонщакова Ирина Викторовна
	36-75-25

svolokv@admin.sml

	· 3.
	· МБОУ «Гнездовская СОШ» 
	214525, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Новые Батеки, улица Школьная дом 9
	Петров Михаил Николаевич

Харлап Елена Валерьевна

Айрапетян Каринэ Самвеловна
	36-55-31

sgnezd@admin.sml

	· 4.
	· МБОУ «Касплянская СОШ» 
	214541, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Каспля - 2, улица Заречная дом 7
	Струженкова Раиса Николаевна

Губанова Ольга Николаевна

Гаврилова Валентина Николаевна
	36-61-61

kasplya@list.ru

	·    5.
	· МБОУ «Катынская  СОШ»
	214522, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Школьный, дом 1 а
	Старовойтова Нина Илларионовна

Воробьева Ирина Дмитриевна

Байкова Надежда Владимировна
	47-43-68

47-42-97

skatynsk@admin.sml

	·   6.
	· МБОУ «Кощинская СОШ» 
	214513, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Кощино, улица Дружбы   дом 27
	Барнев Александр Николаевич

Мингела Валентина Васильевна

Долотина Наталья Викторовна
	47-20-49

skoshch@admin.sml

	           7.
	· МБОУ «Михновская СОШ» 
	214501, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Михновка, улица Рождественская    дом  35
	Шаченкова Галина Григорьевна

Васильева Алла Владимировна

Перова Елена Петровна
	34-91-77

mihnovka_school@mail.ru

	8
	· МБОУ «Печерская СОШ»
	214530, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Печерск, улица Школьная    дом 1 а
	Рябикова Надежда Федоровна

Трусова Раиса Михайловна

Офицерова Нина Викторовна

Бархановаа Юлия Ароновна
	
42-28-16


42-29-83

spechers@admin.sml

	9
	· МБОУ «Пригорская СОШ» 
	214518, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Пригорское, ул. Спортивная, д.2
	Понизовцев Валерий Павлович

Соркина Татьяна Ивановна

Веремеевская Ирина Николаевна
	36-02-74

36-03-95

skprigor@admin.sml

	10.
	· МБОУ «Синьковская СОШ» 
	214536, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Синькова, улица Ковалева  дом 7
	Клетченкова Людмила Ильинична

Митюхина Лариса Ивановна

Шелковникова Альбина Степановна
	36-51-33

sinkvo.gt@yandex.ru

	11.
	· МБОУ «Сметанинская СОШ» 
	214506, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сметанино, улица Липатенкова, дом 7
	Понкратова Татьяна Михайловна

Герасимова Татьяна Анатольевна


	48-85-36

sksmetan@admin.sml

	12.
	· МБОУ «Стабенская СОШ»
	214550, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Покорное, улица Школьная дом 30
	Ковальчук Любовь Ивановна

Макарова Любовь Ивановна

Деркач Виктория Анатольевна
	47-52-66

skstabna@admin.sml

	13.
	· МБОУ «Сыр – Липецкая СОШ» 
	214552, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сыр-Липки, улица Школьная дом 18
	Андреева Наталья Петровна

Ковалева Елена Эдуардовна
	36-77-37

syrlipkishola@

mail.ru

	14.
	· МБОУ «Талашкинская СОШ» 
	214512, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Фленово, улица Музейная  дом 2


	Майорова Алла Петровна

Арбузова Светлана Анатольевна

Агафонова Елена Валентиновна
	36-12-32

sktalash@admin.sml

	15.
	· МБОУ «Трудиловская СОШ» 
	214514, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Русилово, улица Полевая    дом 53
	Прохоренков Владимир Николаевич

Северинова Ольга Александровна
	36-32-25

strudil@admin.sml

	16.
	· МБОУ «Хохловская СОШ» 
	214503, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Хохлово, улица Мира дом 21
	Мамонтова Елена Леонидовна

Горюнова Тамара Сергеева

Булатова Валентина Давыдовна
	36-97-41

shhohlovo@rambler.ru

	17.
	· МБОУ «Архиповская ООШ» 
	214523, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Архиповка, улица Школьная дом 1 а
	Шумейко Анна Михайловна

Фильчагова Татьяна Михайловна
	48-86-47

archipovka_school@.ru

	18.
	· МБОУ «Верховская ООШ»
	214540, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Верховье, улица Школьная дом 12
	Одинцов Анатолий Егорович

Андреева Мария Ивановна
	36-74-16

	19.
	· МБОУ Дивасовская ООШ» 
	214532, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Дивасы, улица Школьная дом 23
	Жучков Вячеслав Анатольевич

Давыдовская Светлана Николаевна
	47-12-57

divasovskayashkola@mail.ru

	·    20.
	· МБОУ «Лоинская ООШ»
	214546, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лоино, улица Центральная  дом 2
	Мосягина Наталья Николаевна
	36-76-36

loinoschkola@mail.ru

	21.
	· МБОУ «Моготовская ООШ» 
	214515, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Моготово, улица Школьная дом  8
	Захарова Ира Анатольевна

Бадяка Светлана Владимировна
	36-31-25

skmogot@admin.sml

	22.
	· МБОУ «Ольшанская ООШ» 
	214533, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Ольша, улица Школьная     дом 1
	Акулина Галина Владимировна

Новикова Лариса Петровна
	47-09-49

solsha@yandex.ru

	23.
	· МБОУ «Чекулинская ООШ» 
	214519, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Чекулино, улица Смоленская дом 2
	Волкова Елена Михайловна
	48-87-18

chekulino_school@mail.ru

	24.
	МБОУ «Лубнянское ОУ» 
	214505, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лубня, улица Центральная  дом 3
	Воробьева Людмила Григорьевна
	36-95-10




Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩЕГОСЯ,

ВЕДЕНИИ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И ЭЛЕКТРОННОГО

ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ"

                                ┌─────────┐

                                │Заявитель│

                                └────┬────┘

                                    \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │                  Направление обращения                 │

        └──┬─────────────────────────┬──────────────────────┬────┘

          \/                        \/                     \/

┌─────────────────────┐┌──────────────────────────┐┌──────────────────────┐

│       По почте      ││   В ходе личного приема  ││ По электронной почте │

└──────────┬──────────┘└─────────────┬────────────┘└────────┬─────────────┘

          \/                        \/                     \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │              Прием и регистрация обращений             │

        └────────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                    \/

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │           Письменное обращение соответствует           │

        │                установленным требованиям               │

        └─────┬─────────────────────────────────────────────┬────┘

         ДА   │                                             │   НЕТ

             \/                                            \/

┌───────────────────────────────────┐┌────────────────────────────────────┐

│     Рассмотрение письменного      ││    Отказ (письменно или устно) в   │

│             обращения             ││       предоставлении информации    │

└─────────────┬─────────────────────┘└────────────────────────────────────┘

             \/

┌───────────────────────────────────┐

│Письменный ответ должностного лица │

└───────────────────────────────────┘

Приложение N 3

ЗАЯВЛЕНИЕ

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ ИХ РЕБЕНКА В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА

                                        


Директору _________________________

                                                 


 (наименование учреждения)

                                       


 ___________________________________

                                                 



(Ф.И.О. директора)

                                        


родителя (законного представителя):

                                        


фамилия ___________________________

                                       


 имя _______________________________

                                       


 отчество _________________________,

                                       


 место регистрации: _______________,

                                        


__________________________________,

                                                      



 (адрес)

                                        


телефон: __________________________

заявление.

    Прошу  предоставлять  информацию  о  текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) ___________________________________________________________,

                              (фамилия, имя, отчество)

обучающегося в ___________________ классе, в электронном дневнике по адресу электронной почты: _______________________________________________________.

                                   (адрес электронной почты)

"__" _________ 20__ года                                       ____________

                                                                 подпись

Приложение N 4

ЗАЯВЛЕНИЕ

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) О ПРЕКРАЩЕНИИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ ИХ РЕБЕНКА

В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА

                                       


 Директору _________________________

                                        


___________________________________

                                             


 (наименование учреждения)

                                       


 ___________________________________

                                       


 ___________________________________

                                                  



(Ф.И.О. директора)

                                        


родителя (законного представителя):

                                       


 фамилия ___________________________

                                        


имя _______________________________

                                        


отчество _________________________,

                                       


 место регистрации: ________________

                                        


__________________________________,

                                                      



(адрес)

                                       


 телефон: __________________________

заявление.

    Прошу  отменить  предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) ___________________________________________________,

                                 (фамилия, имя, отчество)

обучающегося в ___________ классе, через электронную почту.

"__" _________ 20__ года                                       ____________

                                                                 подпись

