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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.01.13 № 98
Об утверждении Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Реализация начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования»

В соответствии  с  Постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  от 27.04.2010 года  №  994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области,-

Администрация муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Реализация начального общего, основного общего,  среднего (полного) общего образования».
2. Контроль за исполнением возложить на  заместителя Главы Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области по социальным вопросам Лонщакова О.А.
Глава Администрации   
муниципального образования  
«Смоленский район»
Смоленской области                                                                                         О.Ю.Язева
	                      УТВЕРЖДЕН
постановлением   Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области 

от                            № 



Административный регламент Администрации  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Реализация начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  муниципальной услуги «Реализация начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (далее – муниципальная услуга), создания благоприятных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур и действий при ее предоставлении.

1.1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на предоставление следующей информации о муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее – образовательные учреждения):

· информация о наименовании, типе, виде, местонахождении, телефонах и графике и режиме работы образовательных учреждений;

· информация о сайте, адресе электронной почты образовательных учреждений;

· информация о нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность образовательных учреждений;

· информация о реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программах;

· информация о составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

· об основных характеристиках воспитательно-образовательного процесса, в том числе:

- продолжительность обучения на каждом этапе обучения и возраст обучающихся, воспитанников;

- порядок и основания отчисления обучающихся, воспитанников;

- режим занятий обучающихся, воспитанников;

- система оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации обучающихся;

-информация о годовых календарных учебных графиках общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Смоленского района;

- наличие дополнительных образовательных услуг, в том числе платных образовательных услуг, и порядок их предоставления (на договорной основе);

· информация о результатах воспитательно-образовательного процесса;

· материально-техническое обеспечение и оснащение воспитательно-образовательного процесса.

1.2. Описание заявителей

Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - Администрация),  комитетом по  образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее – комитет по образованию).

Место нахождения  Администрации: 214019, Российская Федерация, Смоленская область, г.Смоленск , проезд М.Конева,  дом  28е, телефон 8(4812)  55-42,58, факс 8 (4812) 55-53-89.

Место нахождения комитета по образованию: 214019, Российская Федерация, Смоленская область, г.Смоленск , проезд М.Конева,  дом  28е, телефон 8(4812) 55-42,58, факс 8 (4812) 55-53-89.
Адрес  Интернет-сайта  Администрации: http://www.smol-ray.ru/

Адрес электронной почты Администрации  в сети Интернет: 
smol_ ray@admin.smolensk.ru
Режим работы  Администрации: понедельник – пятница – с 08.30 до 17.00,  перерыв – с 13.00 до 13.30. Выходные дни: суббота,   воскресенье.

Адрес страницы комитета по образованию  на Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области http://www.smol-ray.ru/

Адрес электронной почты комитета по  образованию в сети Интернет: smolrobr@yandex.ru
Режим работы  комитета по образованию: понедельник – пятница – с 08.30 до 17.00,  перерыв – с 13.00 до 13.30. Выходные дни: суббота,   воскресенье.

1.3.2. Контактные телефоны по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- организация начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования – 8(4812) 55-63-94, 8(4812)62-31-49 - комитет по  образованию, 8(4812) 55-53-89 - Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

1.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы комитета по  образованию размещается:

- в табличном виде на информационном стенде комитета по образованию; 

- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в сети Интернет;

1.3.4. Размещаемая информация содержит также:

· извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

· текст настоящего Административного регламента;

· рекомендуемую форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту);

· блок-схему (приложение № 2 к Административному регламенту).

1.3.5. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  комитета по  образованию:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при обращении заявителя в письменной форме лично либо посредством почтовой или электронной связи.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета по  образованию, ответственные за информирование по предоставлению муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании комитета по образованию, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора по телефону не должно превышать 15 минут. Специалист комитета по образованию  должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости – с привлечением других специалистов.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном или электронном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.7. При письменном обращении заявителя лично либо посредством почтовой или электронной связи информирование осуществляется в письменном виде способом, указанном в заявлении.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Реализация начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет  Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

Структурным подразделением Администрации  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский  район» Смоленской области.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления. 

2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги  комитет по образованию взаимодействует с муниципальными общеобразовательными  учреждениями, расположенными на территории  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (приложение № 3 к Административному регламенту).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление либо отказ в предоставлении информации по реализации начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской  области.

При письменном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ, содержащий запрашиваемую информацию, или ответ об отказе в предоставлении информации.

При личном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является получение информации в устной форме.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется при письменном обращении в срок не позднее 30 дней со дня регистрации такого обращения.

Время получения муниципальной услуги при обращении заявителя в устной форме не должно превышать 30 минут.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-      Конституцией Российской Федерации;

-     Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»

-   Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

- Федеральным законом от 06 октября  2003  года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

· Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от заявителей лично либо посредством почтовой или электронной связи.

2.6.2. Требовать от заявителей предоставления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.6.3. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги.

2.6.4. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами  Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

2.6.5. Письменное заявление должно соответствовать следующим требованиям: 

· текст заявления написан разборчиво;
· в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) для физического лица, полное наименование для юридического лица;

- в заявлении указаны почтовый адрес заявителя для направления ответа, телефон (по желанию);

- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также нет серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

    2.7.1. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.5. настоящего Административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги          являются:

· предметом письменного заявления является информация конфиденциального характера.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления

муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в очной форме (личное обращение) не должен превышать 30 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в очной форме (личное обращение) не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

Регистрация письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от заявителей лично либо посредством почтовой или электронной связи, не должна превышать 30 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.13.1. Вход в комитет по образованию  должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета. Вход в помещения комитета по образованию  должен обеспечивать свободный доступ заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудуются средствами противопожарной защиты.

2.13.3. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов комитета, предоставляющих муниципальную услугу. В кабинетах предусматриваются места для приема заявителей.

2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.13.5. Места ожидания заявителями приема при подаче заявления или получении результата предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями.

2.13.6. Каждое рабочее место специалиста отдела образования  должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13.7. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления;

· рассмотрение заявления, принятие решения;

· подготовка и направление ответа.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления

3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в адрес  комитета по образованию  от заявителя лично либо посредством почтовой или электронной связи.
3.1.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, осуществляет прием заявления, обеспечивает его регистрацию в соответствии с правилами делопроизводства.

При поступлении заявления в электронном виде специалист, ответственный за прием документов по электронной почте, распечатывает поступившее заявление, направляет заявителю подтверждение о его получении и направляет его специалисту, ответственному за делопроизводство, для дальнейшей регистрации заявления.

3.1.3. Результат исполнения административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.1.4. Максимальный срок исполнения данной процедуры – 2 рабочих дня.

3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.2.1. Зарегистрированное заявление передается начальнику отдела образования  для рассмотрения и резолюции.

3.2.2. Ознакомившись с заявлением, председатель комитета по образованию  в течение  1 рабочего дня определяет специалиста комитета по образованию, ответственного за рассмотрение и подготовку проекта ответа, поручает ему в форме резолюции рассмотреть заявление.

3.2.3. Заявление с резолюцией председателя комитета по образованию  передается специалисту комитета по образованию,  указанному в резолюции, для исполнения.

3.2.4.Результат исполнения административной процедуры: рассмотрение заявления и принятие решения.

3.2.5. Максимальный срок исполнения данной процедуры – 2 рабочих дня.

3.3. Подготовка и направление ответа
3.3.1. Специалист комитета по образованию, ответственный за рассмотрение и подготовку проекта ответа, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного заявления, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего заявление, готовит проект ответа и не позднее 5 дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства представляет его на подпись начальнику отдела образования.

3.3.2. В случае если в письменном заявлении имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, то готовится ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. После подписания ответа на письменное обращение заявителя председателем комитета по образованию,  специалист, ответственный за делопроизводство, направляет его заявителю способом, который указан в заявлении, в том числе и в электронном виде.

3.3.4. Результат исполнения административного действия: подготовка и направление заявителю ответа, содержащего запрашиваемую информацию, или ответа об отказе в предоставлении информации.

3.3.5. Максимальный срок исполнения данной процедуры – 26 дней со дня регистрации заявления.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель комитета по образованию.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем или уполномоченными лицами комитета проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципального образования «Смоленский район»  Смоленской области при предоставлении специалистами  комитета по образованию муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.3. Комитет по образованию  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами  комитета по образованию.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы комитета по образованию) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Специалисты комитета по образованию несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов отдела образования  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц или 

муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

Глава муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  214019, Российская Федерация, Смоленская область, г.Смоленск, проезд М.Конева,  дом  28е, телефон 8 (4812) 55-53-89.

Председатель комитета по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  - тел. (4812) 55-42-58, адрес: 214019, Российская Федерация, Смоленская область, г.Смоленск, проезд М.Конева,  дом  28е
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.
5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю не позднее  дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента.

5.8. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

                                                                  Приложение № 1

                                                                   к Административному регламенту

Рекомендуемая форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Реализация начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования»

Председателю комитета по образованию администрации МО «Смоленский район»

______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.(при наличии) заявителя)

адрес: _________________________

________________________________

________________________________

________________________________

заявление.

Прошу предоставить ____________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________.




(перечень запрашиваемых сведений)

Информацию прошу ____________________________________________

_____________________________________________________________.

(указать способ передачи: лично заявителю либо представителю, почтовым отправлением на указанный адрес либо электронным способом на адрес _______ (указать)
____________________                                                                        ___________________________

                (дата)                                                                                                                        (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Реализация начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования»


Приложение № 3

к Административному регламенту

Список общеобразовательных  учреждений 

муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области

	№

п/п
	Наименование
	Юридический адрес
	Ф.И.О. директора
	Рабочий телефон
	Режим работы

	1. 
	1.  Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Богородицкая средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214510, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Богородицкое, улица Викторова  дом 14
	Гракова Людмила Геннадьевна
	42-14-23
42-16-29

	С 8.30 до 17.00

	2. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Волоковская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214521, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Волоковая, улица Центральная  дом 12
	Савченкова Татьяна Михайловна
	36-75-25


	С 8.30 до 17.00

	3. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гнездовская  средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214525, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Новые Батеки, улица Школьная дом 9
	Петров Михаил Николаевич


	36-55-31


	С 8.30 до 17.00

	4. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Касплянская  средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214541, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Каспля - 2, улица Заречная дом 7
	Струженкова Раиса Николаевна
	36-61-61


	С 8.30 до 17.00

	5. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Катынская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214522, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Школьный, дом 1 а
	Старовойтова Нина Илларионовна


	47-43-68

47-42-97


	С 8.30 до 17.00

	6. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Кощинская  средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214513, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Кощино, улица Дружбы   дом 27
	Барнев Александр Николаевич


	47-20-49


	С 8.30 до 17.00

	7. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Михновская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214501, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Михновка, улица Рождественская    дом  35
	Шаченкова Галина Григорьевна


	34-91-77
	С 8.30 до 17.00

	8. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Печерская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214530, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Печерск, улица Школьная    дом 1 а
	Рябикова Надежда Федоровна


	
42-28-16


42-29-83


	С 8.30 до 17.00

	9. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Пригорская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214518, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Пригорское, ул. Спортивная, д.2
	Понизовцев Валерий Павлович


	36-02-74

36-03-95


	С 8.30 до 17.00

	10. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Синьковская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214536, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Синькова, улица Ковалева  дом 7
	Клетченкова Людмила Ильинична


	36-51-33


	С 8.30 до 17.00

	11. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Сметанинская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214506, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сметанино, улица Липатенкова, дом 7
	Понкратова Татьяна Михайловна 

	48-85-36


	С 8.30 до 17.00

	12. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Стабенская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214550, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Покорное, улица Школьная дом 30
	Ковальчук Любовь Ивановна
	47-52-66


	С 8.30 до 17.00

	13. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Сыр-Липецкая средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214552, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сыр-Липки, улица Школьная дом 18
	Андреева Наталья Петровна
Ковалева Елена Эдуардовна
	36-77-37


	С 8.30 до 17.00

	14. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Талашкинская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214512, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Фленово, улица Музейная  дом 2


	Майорова Алла Петровна


	36-13-32


	С 8.30 до 17.00

	15. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Трудиловская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214514, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Русилово, улица Полевая    дом 53
	Прохоренков Владимир Николаевич


	36-32-25


	С 8.30 до 17.00

	16. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Хохловская средняя общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214503, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Хохлово, улица Мира дом 21
	Мамонтова Елена Леонидовна


	36-97-41


	С 8.30 до 17.00

	17. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Архиповская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214523, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Архиповка, улица Школьная дом 1 а
	Шумейко Анна Михайловна


	48-86-47
	С 8.30 до 17.00

	18. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Верховская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214540, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Верховье, улица Школьная дом 12
	Одинцов Анатолий Егорович
	36-74-16
	С 8.30 до 17.00

	19. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Дивасовская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214532, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Дивасы, улица Школьная дом 23
	Жучков Вячеслав Анатольевич


	47-12-57


	С 8.30 до 17.00

	20. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Лоинская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214546, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лоино, улица Центральная  дом 2
	Мосягина Наталья Николаевна
	36-76-36


	С 8.30 до 17.00

	21. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Моготовская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214515, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Моготово, улица Школьная дом  8
	Захарова Ира Анатольевна


	36-31-25


	С 8.30 до 17.00

	22. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Ольшанская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214533, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Ольша, улица Школьная     дом 1
	Акулина Галина Владимировна
	47-09-49


	С 8.30 до 17.00

	23. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Чекулинская основная общеобразовательная школа» Смоленского района Смоленской области.
	214519, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Чекулино, улица Смоленская дом 2
	Волкова Елена Михайловна
	48-87-18
	С 8.30 до 17.00

	24. 
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Лубнянское общеобразовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа –детский сад»» Смоленского района Смоленской области.
	214505, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лубня, улица Центральная  дом 3
	Воробьева Людмила Григорьевна
	36-95-10

	С 8.30 до 17.00


Личное обращение о предоставлении муниципальной     услуги





Обращение с письменным             заявлением о предоставлении           муниципальной услуги лично либо посредством почтовой или электронной связи





Предоставление информации в устном виде





Подготовка ответа, содержащего отказ в предоставлении информации





Заявитель





Прием и регистрация заявления 





Рассмотрение заявления специалистом  отдела образования 





Подготовка ответа, содержащего запрашиваемую информацию





Направление заявителю ответа  лично либо посредством почтовой или электронной связи








