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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от_________     №___________

Об утверждении административного регламента по предоставлению комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области от 27 апреля 2010 № 994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области,
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками» (далее Административный регламент) (Приложение № 1).

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента.

3. Опубликовать настоящее постановление на сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и в газете «Сельская правда».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области К.В. Синицына.

Глава Администрации

муниципального образования

«Смоленский район»  
Смоленской области                                                                                           О.Ю. Язева
Приложение № 1

Утвержден постановлением

Администрации муниципального

образования «Смоленский район»                                                                                                               Смоленской области 

от ___________ г. № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ КОМИТЕТОМ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМИ УЧАСТКАМИ» 
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента выступают отношения по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками (далее – Муниципальная услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области процедур по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками». 
В соответствии со статьей 45 Земельного кодекса Российской Федерации право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком прекращается при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок на условиях и в порядке, которые предусмотрены статьей 53 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2. Потребителями Муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратившиеся в КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области о предоставлении Муниципальной услуги (далее – Заявители).
1.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются:

- лично в отдел земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - ОЗО КУМИ), расположенный по адресу: 214019, г. Смоленск, Проезд Маршала Конева, д. 28-е, каб. 206;

·  по телефону: (4812) 55-26-58;
·  в письменном  виде;
-
 по электронной почте на адрес Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области: smol_ ray@admin.smolensk.ru;
График (режим) работы КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области:
понедельник – 8-30 -17-00 (перерыв с 13-00 до 13-30);

вторник - 8-30 -17-00 (перерыв с 13-00 до 13-30);
среда - неприемный день;
четверг - 8-30 -17-00 (перерыв с 13-00 до 13-30);
пятница - неприемный день;
суббота - выходной день;
воскресенье - выходной день.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть также получена на официальном интернет-сайте муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (http://www.smol-ray.ru) (далее – официальный сайт).
1.4. Получить консультации и справки по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, можно посредством:

– обращения на официальный сайт Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;

– письменного обращения в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;

– обращения в КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области лично в установленные часы работы.
Письменные обращения рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.5. Прием письменных обращений осуществляется по адресу: 214019, г. Смоленск, Проезд Маршала Конева, д. 28-е, каб. 504,  в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.

1.6. Консультации по вопросам прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками проводятся на личном приеме специалистом (кабинет 206) и (или) по телефону 8(4812) 55-26-58.
Указанные консультации проводят специалисты отдела земельных отношений комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области».
1.7. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

– достоверность представляемой информации;

– четкость в изложении информации;

– полнота информирования;

– удобство и доступность получения информации;

– оперативность представления информации.

1.8. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде:

– индивидуального информирования;

– публичного информирования.

Информирование проводится:

– в устной форме;

– в письменной форме.

1.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:

– лично;

– по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляет специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, который должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Специалист, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалистом отдела земельных отношений осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрацию в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.

1.8.2. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

После поступления письменного обращения в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ направляется Заявителю в письменном виде. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения.

1.8.3. Публичное устное информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется посредством средств массовой информации – газеты «Сельская правда».
1.8.4. Публичное письменное информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт в сети «Интернет», и размещения материалов на информационных стендах Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области».
Информирование путем публикации информационных материалов осуществляется Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области».

На информационных стендах и на сайте в сети «Интернет» размещается следующая информация:

– порядок предоставления Муниципальной услуги;

– перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

– образец заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
– рекомендации по заполнению заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

– требования к документам, предоставляемым Заявителем для получения Муниципальной услуги;

– сведения о графике (режиме) работы Администрации;

– сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации;

– график сроков предоставления Муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

– основания для продления сроков предоставления Муниципальной услуги;

– основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

– порядок информирования о ходе выполнения Муниципальной услуги;

– порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

– порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 14-го), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.
1.8.5. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право в любое время с момента сдачи документов на получение сведений о ходе выполнения Муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе выполнения Муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя) указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю (представителю Заявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения Муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области»  (далее - КУМИ). 
В процессе предоставления Муниципальной услуги КУМИ взаимодействует с:

– Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области (214000, г. Смоленск, ул. Карла Маркса, д. 14);
– Управлением Федеральной службы Государственной регистрации кадастра и картографии по Смоленской области (214036, г. Смоленск, ул. Полтавская, д. 8);
– Администрациями сельских поселений муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;
– другими органами, организациями и  учреждениями.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
        1) принятие и выдача постановления Администрации муниципального образования «Смоленский  район» Смоленской области о прекращении права на земельный участок;

2) об отказе в прекращении права на земельный участок.

2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1) постановления  о прекращении права на земельный участок;

2) уведомления  об отказе в прекращении права на земельный участок.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредством факса, электронной почты), электронном).
При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в КУМИ лично. При обращении в КУМИ заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.
При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью председателя КУМИ либо лица, его замещающего.
При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью председателя КУМИ либо лица, его замещающего, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в запросе (обращении, заявлении).
При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде документ, заверенный электронной подписью председателя КУМИ либо лица, его замещающего, направляется на адрес электронной почты, указанный в запросе (заявлении, обращении).
2.4.Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя.

2.4.1. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.2. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; 

- Иные федеральные законы, законы субъектов и решения органов местного самоуправления, касающиеся регулирования земельных отношений.
2.6. Основанием для принятия Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком является подача Заявителем заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Форма Заявления предусмотрена Приложениями № 1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление оформляется: машинописным либо рукописным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета); подписывается Заявителем или его уполномоченным лицом, имеющим доверенность действовать от имени Заявителя, скрепляется оттиском печати.
Лицо, ответственное за прием Заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня документов, и их оформление, удостоверяясь, что:

– тексты Заявлений и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших Заявления;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

– документы не заполнены карандашом;

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Заявление должно содержать:

1) информацию о Заявителе:

а) для юридического лица:

– полное наименование организации;
– фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

– почтовый адрес, телефон для связи, при наличии – номер факса, адрес электронной почты;

– паспортные данные и адрес проживания Заявителя;
– контактный телефон.
б) для граждан и индивидуальных предпринимателей:

– фамилия, имя, отчество;

– телефон для связи при наличии – номер факса, адрес электронной почты;
– паспортные данные и адрес проживания Заявителя;

2) информацию о земельном участке: его площади, местоположении и т.д.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
- копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина);

- документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, и государственных и муниципальных предприятий).

2.6.2. Для оформления решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком Администрация муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, также запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);
- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);
- документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка.
2.6.3. Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.6.3. КУМИ не вправе требовать представление других документов, кроме документов указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.3. настоящего регламента. 
2.7. Заявитель самостоятельно вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок, следующие документы:
- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);
- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);
- документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента,  или предоставление документов не в полном объеме.

2.8.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.настоящего Административного регламента.

2.8.3.Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.8.4.Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.9. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- непредставление одного из документов, указанных в подпункте 2.6.1. 
       - несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в подпункте 2.6.1., а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
- у Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком; 
- отсутствует оформленная в установленном порядке доверенность, если заявление подается представителем.
2.10. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. 

2.11. Информация об отказе в представлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте). В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди:
– для получения консультации составляет 15 минут;

– при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги составляет 15 мин.

2.14. Требования к месту предоставления Муниципальные услуги.
Помещения, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц информации о наименовании органа, уполномоченного предоставлять Муниципальную услугу. Информационные таблички размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели Заявители.

Прием Заявителей осуществляется в помещениях, оборудованных информационными табличками с указанием: 

– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;
– графика (режима) работы с указанием: времени приема граждан и работы с юридическими лицами, времени перерыва на обед, технического перерыва.
Помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

Места для заполнения Заявителями необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бумагой и письменными принадлежностями.
2.14. Показатели доступности и качества Муниципальных услуг.
Основными требованиями к качеству рассмотрения  обращений являются:

– достоверность и полнота информирования Заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

– наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

– удобство и доступность получения Заявителями информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Основными критериями доступности, полноты и качества исполнения Муниципальной услуги является отсутствие обращений в надзорные и судебные органы на действия сотрудников Администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Настоящим регламентом предусмотрена следующая последовательность действий при предоставлении Муниципальной услуги:
- приём и регистрация документов заявителя;

- подготовка проекта постановления о прекращении права на земельный участок;
- принятие постановления о прекращении права  на земельный участок;

- выдача документов.

3.3. Приём и регистрация документов заявителя:

3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением, либо получение заявления по почте.

3.3.2. При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1  рабочий день.

После визирования заявления  Главой Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области заявление направляется   в отдел земельных отношений Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области. 

3.3.3. Начальник отдела направляет заявление специалисту, ответственному  за проведение работ по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками и подготовке проекта постановления.

3.3.4. Специалист, ответственный за прием документов проверяет соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства и административного регламента.

3.4.Подготовка проектов постановлений о прекращении права на земельные участи:
3.4.1. Если в соответствии с перечнем поступили все, необходимые для предоставления муниципальной услуги, документы, их содержание соответствует действующему законодательству, специалист отдела принимает решение о подготовке проекта постановления о прекращении права на земельный участок и готовит проект постановления о прекращении права в одном экземпляре.

3.4.2. В случае наличия одного либо нескольких оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8., специалист отдела принимает решение о подготовке письменного мотивированного отказа и  в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. После подготовки проекта постановления о прекращении права, специалист отдела передает его с полным пакетом документов на визирование структурным подразделениям и должностным лицам Администрации.
3.4.4. Согласованный и завизированный структурными подразделениями и должностными лицами Администрации проект постановления о прекращении права направляется на подпись Главе Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

3.4.5. Глава Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области принимает одно из следующих решений:

- о вынесении постановления, согласованного со структурными подразделениями и должностными лицами Администрации, о прекращении права на земельный участок;

- о возврате проекта постановления о прекращении права на земельный участок на исправление замечаний;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Результатом административного действия является принятие постановления о прекращении права, либо письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги, подписанный Главой Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
3.4.7. Продолжительность административной процедуры не более 20 дней.
3.5. Выдача документов.

3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, постановления о прекращении права земельного участка.

3.5.2. Постановление о прекращении права на земельный участок выдается заявителю под роспись в 2-х дневный срок с момента его изготовления (статья 53 Земельного кодекса РФ).

3.5.3. Выдача готовых документов производится специалистами отдела земельных отношений Администрации муниципальном образовании «Смоленский район» Смоленской области лично заявителю или его представителю, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.
4.Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Осуществляются следующие формы контроля исполнения административного регламента:

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности административных процедур при исполнении настоящего Административного регламента осуществляется председателем комиссии и лицами, ответственными за его исполнение в соответствии с должностными регламентами.

4.1.2. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

4.1.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по исполнению настоящего Административного регламента муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу,
а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих предусматривает:

5.1.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

5.1.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется федеральным и областным законодательством.

Заявители имеют право на получение в Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» информации и документов, имеющих, по их мнению, существенное значение для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу.
 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6)
затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,   предоставляющего    муниципальную    услугу,    должностного    лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направляет указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
5.8. В соответствии  с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

а) в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ.

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

б) в письменном обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение возвращается гражданину с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

в) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

Гражданину сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению.

Если фамилия и почтовый адрес гражданина, направившего обращение, поддаются прочтению, то ему сообщается о невозможности прочтения самого текста обращения;

д) в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Гражданин, направивший обращение, уведомляется о принятом решении о безосновательности очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу;

е) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую федеральным законом, тайну.

Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
 

 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного пункте 5.10. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к Административному регламенту
Форма
     Администрация  муниципального          

     образования  «Смоленский район»

     Смоленской области

О.Ю. Язевой

     от ________________________________
                                                                   проживающего (ей) по адресу:

                                                                         ________________________________

  ________________________________                                                                                  

       контактный телефон:  ​​​_____________
Заявление

            Прошу прекратить право постоянного (бессрочного) пользования, права пожизненного наследуемого владения, либо право безвозмездного срочного пользования земельным участком, свободным от построек, площадью _________ кв.м.,  с кадастровым номером _________________, расположенным  по адресу: Смоленская область, Смоленский  район,__________________________________________________

__________________________________________________________________________               

«____» _______________20___г.               подпись                (расшифровка ФИО)
Приложение № 2 к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ КОМИТЕТОМ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ
ИМУЩЕСТВОМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН" СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ, ЗЕМЕЛЬНЫМИ УЧАСТКАМИ»
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Уведомление заявителя о принятом решении





Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Решение об удовлетворении заявления





Прием и регистрация заявления и документов заявителя





Рассмотрение представленных документов








