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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ____________№ _____________
Об утверждении административного регламента по предоставлению комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
На основании подпункта 10 пункта 2 статьи 39.3, подпункта 15 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области от 27 апреля 2010 № 994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области,
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее Административный регламент) (Приложение № 1).

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области Т.Ю. Павлову.
4. Опубликовать настоящее постановление на сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и в газете «Сельская правда».

Глава муниципального образования

«Смоленский район» Смоленской области                                                   О.Ю. Язева
Приложение № 1

Утвержден постановлением

Администрации муниципального

образования «Смоленский район»                                                                                                               Смоленской области 

от __________  № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги

 «Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией РФ;
2) Земельным кодексом РФ;
3) Гражданским кодексом РФ;
4) Федеральным законом от 25 октября 2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 23 июня 2014 №171 «О внесении изменений в Земельный кодекс РФ и отдельные законодательные акты РФ»;

6) Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Федеральным законом от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 
8) Федеральным законом от 24 июля 2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

9) Федеральным законом от 7 июля 2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
10) Федеральным законом от 11 июня 2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;
11) Федеральным законом от 27 июля 1997 №122 «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
12) Федеральным законом от 1 декабря 2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»; 
13) Приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
14) Постановлением Правительства РФ от 16 июля 2009 №582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а так же порядка условий и сроков внесения арендной платы, за земли находящиеся в собственности РФ;
15) Постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области от 27 апреля 2010 №994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области»;

16) Уставом муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области от 28 июня 2005 №100.

1.3. Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в комитет по управлению муниципальным имуществом (далее – КУМИ) Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случаях:

1) предоставления гражданам земельных участков в аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
2) предоставления гражданам земельных участков в собственность, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
1.3.1. Заявитель вправе направить (подать) заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по своему выбору одним из следующих способов:

1) почтовым сообщением в КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области по адресу: 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д.28-е;
2) при личном обращении в отдел земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской, расположенный по адресу: 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д. 28-е, каб. 305.
График работы КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области:

Понедельник – пятница 8.30 -17.00

(перерыв с 13-00 до 13-30)

График приема:

Понедельник 9.00 – 16.30;

Вторник 9.00 – 16.30;

Четверг 9.00 – 16.30;

Среда, пятница - не приемные дни;

Суббота, воскресенье - выходные дни.
3) с использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет: Единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru); электронной почтой в адрес Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области: smolray@admin-smolensk.ru;
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) непосредственно в отделе земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской, расположенный по адресу: 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д. 28-е, каб. 305 в часы приема, указанные в подпункте 1.3.1. пункта 1.3 настоящего Административного регламента;

2) с использованием средств телефонной связи по номерам: (4812) 55-36-74, (4812) 62-38-55, (4812) 55-26-58; электронной почты: smolray@admin-smolensk.ru;

3) на информационных стендах отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской;

4) направив письменное обращение в КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области по адресу: 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д.28-е;

5) в сети Интернет: на Едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru); на официальном сайте администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
1.4.2. На информационных стендах и на официальном сайте администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих земельные правоотношения;

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

3) адреса, телефоны и время приема специалистов отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;

4) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.4.3. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения отдела, в которое позвонил гражданин, а также содержит информацию о фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрацию в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.
1.4.4. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес обратившегося лица с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение составляет 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
1.4.5. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении адресу.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области»  (далее - КУМИ). 
В процессе предоставления Муниципальной услуги КУМИ взаимодействует с:
1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – РОСРЕЕСТР) по Смоленской области (214025, г. Смоленск, ул. Полтавская, д. 8);
2) Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области (214000, г. Смоленск, ул. Карла Маркса, д. 14);
3) Администрациями сельских поселений муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;
4) Другими органами, организациями и  учреждениями.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
        1) направление или выдача заявителю проекта договора аренды земельного участка с предложением его заключения;
 2) направление или выдача заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка с предложением его заключения;
 3)  направление или выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента в сроки указанные в подпунктах 2.9.1 и 2.9.4. пункта 2.9.  с момента поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду или собственность должны быть указаны:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

3) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса РФ оснований;

4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

5) цель использования земельного участка;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления:

1) отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) заявление о получении муниципальной услуги подано в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом на предоставление муниципальной услуги в соответствие с пунктом 1.3. настоящего Административного регламента);

3) непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения о возврате заявления, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации заявления.
2.7.1. Если заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует хотя бы одному из требований пункта 2.7. настоящего Административного регламента, данное заявление возвращается заявителю в течение десяти дней со дня его поступления. При этом должны быть указаны причины возврата заявления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса РФ;

2) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 настоящего Кодекса;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

22) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса РФ.
2.9. Особенности предоставления гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:

2.9.1. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка находящегося в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности уполномоченный орган в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в газету «Сельская правда», официальный сайт Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (smol-ray.ru),  официальный сайт Российской Федерации для размещения информации для проведения торгов (torgi gov.ru).

2.9.2. В извещении указываются:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в пункте 2.9. настоящего регламента целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта;

4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта заявлений, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости;

7) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.
2.9.3.  Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.
2.9.4. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Если иное не установлено Земельным кодексом или другими федеральными законами, порядок определения размера арендной платы за земельные участки, предоставленные в аренду без проведения торгов, определяется в порядке, установленном статьей 39.7 Земельного кодекса РФ.
Если иное не установлено Земельным кодексом или другими федеральными законами, порядок определения цены продажи за земельные участки, предоставленные в собственность без проведения торгов, определяется в порядке, установленном статьей 39.4 Земельного кодекса РФ.

2.11. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получении конечного результата услуги составляет 15 минут.
2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
2.13. Требования к местам исполнения муниципальной услуги (в том числе обеспечение доступности для инвалидов мест, в которых предоставляется данная услуга).
Прилегающая к зданию территория оборудуется парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются в соответствии с санитарными правилами.
Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются надлежащим размещением информационных стендов, для беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, а так же стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды располагаются непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

2) Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Настоящим регламентом предусмотрена следующая последовательность действий при предоставлении Муниципальной услуги:
1) приём и регистрация заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и приложенных к нему документов;
2) рассмотрение заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и приложенных к нему документов;
3) обеспечение публикации извещения о предоставлении земельного участка;
4) подготовка и выдача (направление) проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах.

3.1.1 Приём и регистрация заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и приложенных к нему документов:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с  подпунктом 2.6 1. пункта 2.6. и приложенных к нему документов, указанных в подпункте 2.6.2. пункта 2.6 настоящего Административного регламента. Принятое заявление с документами, указанными в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, регистрируется в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента и передается для рассмотрения в отдел земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в однодневный срок.

3.1.2. Рассмотрение заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и приложенных к нему документов:
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в отдел земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с  подпунктом 2.6 1. пункта 2.6.  и приложенных к нему документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента. 
Специалист отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области проверяет соответствие содержания заявления о предоставлении муниципальной услуги требованиям, установленным подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, а также соответствие представленных документов перечню, указанному в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, и, при необходимости, осуществляет запрос документов, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Если заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует хотя бы одному из требований пункта 2.7 настоящего Административного регламента, данное заявление возвращается заявителю в течение десяти дней со дня его поступления в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области. При этом должны быть указаны причины возврата заявления. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения о возврате заявления, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации заявления.
При установлении фактов, указанных в п. 2.8 настоящего Административного регламента, специалист отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. В решении должны быть указаны все основания отказа.

Решение об отказе может быть направлено заявителю в виде электронного или бумажного документа способом, выбранным заявителем для предоставления заявления.
3.1.3  При отсутствии оснований для возврата документов специалист отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в газету «Сельская правда», официальный сайт Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (smol-ray.ru),  официальный сайт Российской Федерации для размещения информации для проведения торгов (torgi gov.ru).
3.1.4. Подготовка и выдача (направление) проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах.
Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю.

Подписанный договор аренды или договор купли-продажи предоставляется заявителю одним из способов, указанных в заявлении заявителем.

При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документов (за исключением случая, если такая доверенность была приложена к заявлению о предоставлении муниципальной услуги).

Документы выдаются специалистами отдела земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, расположенного по адресу: 214019, г. Смоленск, проезд Маршала Конева, д. 28-е, каб. 204, 206, 305. В приемные часы, указанные в подпункте 1.3.1 пункта 1.3. настоящего Административного регламента.

Проекты договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 Проекты договоров, направленные заявителю должны быть им подписаны и представлены в отдел земельных отношений КУМИ Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области не позднее чем в течение тридцати дней со дня направления проектов указанных договоров.

3.1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
4.Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Осуществляются следующие формы контроля исполнения административного регламента:

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности административных процедур при исполнении настоящего Административного регламента осуществляется председателем комиссии и лицами, ответственными за его исполнение в соответствии с должностными регламентами.

4.1.2. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

4.1.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по исполнению настоящего Административного регламента муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу,
а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих предусматривает:

5.1.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

5.1.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется федеральным и областным законодательством.

Заявители имеют право на получение в Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» информации и документов, имеющих, по их мнению, существенное значение для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу.
 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области», предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6)
затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,   предоставляющего    муниципальную    услугу,    должностного    лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направляет указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
5.8. В соответствии  с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

1) в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ.
Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) в письменном обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение возвращается гражданину с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи. Гражданину сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению.
Если фамилия и почтовый адрес гражданина, направившего обращение, поддаются прочтению, то ему сообщается о невозможности прочтения самого текста обращения;

5) в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Гражданин, направивший обращение, уведомляется о принятом решении о безосновательности очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу;

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую федеральным законом, тайну.

Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
 

 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного пункте 5.10. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к Административному регламенту
Форма заявления
Главе муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области О.Ю. Язевой
от _________________________________________
_____________________________________________ (Ф.И.О.заявителя, представителя заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия) 

Паспортные данные:

(указываются данные заявителя)
серия ____________, №___________________,

выдан  «_____»______________20____г.

кем ___________________________________________,

Место жительства, место нахождения заявителя:____________________________
_____________________________________
улица ______________________________________

дом ______ , квартира офис)_______________
Почтовый адрес, адрес электронной почты
_____________________________________________
Контактные телефоны заявителя или представителя заявителя:_________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью _____кв.м, расположенный по адресу: _____________________________________________________ с кадастровым номером (при наличии)______________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории*: ___________________
указывается дата и номер постановления главы администрации, утверждающего данные документы.

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка**:_____________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований____________________________________________________________________
Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок***:_______________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд****:_________
указывается дата и номер распоряжения.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории*****:______________________________________________________
Цель использования земельного участка _____________________________________________
Срок использования земельного участка (указывается в пределах предусмотренных Земельным кодексом РФ сроках) 
*указывается в случае образования земельного участка в соответствии с проектом межевания территории;

**указывается при наличии;

*** указывается если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

**** указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;

***** указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

Мною выбирается следующий способ выдачи конечного результата предоставления муниципальной услуги:

                 Доставить почтой по указанному адресу



Выдавать документы мне лично 

_______________________________________________________________________________________                                             

Дата, подпись заявителя                                                                
Приложение № 2
 к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом 
Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги
«Предоставление гражданам земельных участков находящихся в муниципальной собственности в собственность или аренду, без проведения торгов для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а так же гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
















приём и регистрация заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и приложенных к нему документов





Рассмотрение представленных документов





Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или в аренду заявителю








обеспечение публикации извещения о предоставлении земельного участка





Подготовка и выдача (направление) проекта договора аренды земельного участка или проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах





Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка





Уведомление заявителя о принятом решении








