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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ________  №  ________                                                                           
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области».
В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года                    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», Решением Смоленской районной Думы 31 мая 2016 года № 48 «Об утверждении Порядка выдачи разрешений на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области Смоленской области»,
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области». 

2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» Смоленской области от 08.08.2013 № 2482, признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в газете «Сельская правда».

Глава муниципального образования
«Смоленский район» Смоленской области                           О.Н. Павлюченкова 
Утвержден 

постановлением

Администрации

муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
от _____ №_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОФОРМЛЕНИЕ И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ И СОГЛАСОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий комитета по строительству, архитектуре и транспорту муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации - юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, обратившиеся в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  с заявлением на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций и согласования информационных конструкций. 
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел территориального планирования и градостроительной деятельности Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - отдел).

Место нахождения: проезд Маршала Конева, дом 28е, г. Смоленск, Смоленская область, 214019.

Юридический адрес: ул. Октябрьская, д. 2, с. Пригорское, Смоленский район, Смоленская область, 214518.

Контактные телефоны: (4812) 55-37-86; 61-00-76.

Адрес официального сайта Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в сети Интернет: smol-ray.ru.

Адреса электронной почты в сети Интернет: smolray@admin-smolensk.ru.

Режим работы: кабинет 221, вторник, четверг с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 13.45) – приемные дни, понедельник, среда, пятница – не приемные дни, суббота, воскресенье – выходные дни.
1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в сети Интернет:                 smol-ray.ru.  
1.3.3. При обращении заявителя в устной форме или по телефону специалисты отдела территориального планирования и градостроительной деятельности муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее - специалисты отдела) подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 20 минут.

При невозможности в момент обращения гражданина ответить на поставленный вопрос специалист отдела предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ.

1.3.4. При письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений или по электронной почте.

Информация предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы отдела размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
1.3.6. Размещаемая информация содержит:

- текст настоящего Административного регламента;

- форму заявлений о предоставлении муниципальной услуги (приложения № 1, № 2 к Административному регламенту);
- блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Административному регламенту);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых комитетом в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - оформление и выдача разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и осуществляется через структурное подразделение – отдел территориального планирования и градостроительной деятельности Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

Администрация муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области оформляет и выдает разрешение на установку рекламных и согласовывает установку информационных конструкций в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» и Порядком выдачи разрешений на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, утвержденным решением Смоленской районной Думы от 31 мая 2016 года № 48 (далее - Порядок).

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги:

- запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (далее разрешение) после уплаты заявителем государственной пошлины;

- отказ в выдаче разрешения. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивированным и принято по основаниям, предусмотренным                 п. 2.8.1 настоящего Административного регламента;

- согласования установки информационной конструкции на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области;

- отказ в согласовании установки информационной конструкции. Решение об отказе должно быть мотивированным и принято по основаниям, предусмотренным п. 2.8.2 настоящего Административного регламента;

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок:

- не позднее 60 дней с момента регистрации заявления на право установки рекламных конструкций; 

-не позднее 30 дней с момента регистрации заявления на право установки информационных конструкций.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Решением Смоленской районной Думы 31 мая 2016 года № 48 «Об утверждении Порядка выдачи разрешений на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области»;
- Инструкцией по делопроизводству в Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, утвержденной постановлением Главы Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области от 17 апреля 2007 № 33.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги - оформление и выдача разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованное лицо (далее - заявитель) обращается в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области с заявлением о выдаче Разрешения после уплаты государственной пошлины.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- данные о заявителе - физическом лице (фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, Ф.И.О. директора (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в ч. 5 - 7 ст. 19 ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности, комитет по строительству, архитектуре и транспорту Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество, в случае установки рекламной конструкции на указанном имуществе, являющимся собственностью заявителя;

- дизайн-проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с требованиями Правил.

Заявитель несет ответственность за достоверность предоставляемых документов.

Если недвижимое имущество является муниципальной собственностью, заявитель должен получить согласие Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в письменной форме на использование данного имущества.

В случаях если рекламная конструкция установлена на объекте муниципальной собственности, договор на право установки рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности заключается по итогам аукциона или конкурса.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги - получения согласования на установку информационных конструкций для размещения информации, предусмотренной п.п. 2.2.7, п.п. 2.2.8. и п.п. 3.4.7. Порядка, заявитель обращается с заявлением в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

К заявлению прилагаются:

- данные о заявителе - физическом лице (фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, Ф.И.О. директора (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона);
- дизайн-проект с отметкой Администрации сельского поселения, в котором территориально будет размещаться информационная конструкция;

- согласие Департамента Смоленской области по культуре и туризму, если размещение предполагается на объектах и в их охранных зонах, являющихся памятниками истории и культуры.
Дизайн-проект должен состоять из:

- цветового, композиционного решения изображения, размещаемого на рекламной конструкции;

- архитектурно-строительного проекта рекламной конструкции с учетом ее крепления;

- проекта привязки рекламных конструкций к месту размещения с учетом композиционного решения и градостроительной ситуации (фотомонтаж).

Дизайн-проект должен быть выполнен с учетом согласованного фасада здания.
2.6.2. Не допускается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области.
2.6.3. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет письменное заявления:

- на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций;

- на согласования информационных конструкций;

(приложение № 1, 2, настоящего Административного регламента).

2.6.4. Письменное заявление на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций и на согласования информационных конструкций в обязательном порядке должно содержать:

- наименование юридического лица, Ф.И.О. директора (для ИП - фамилию, имя, отчество);

- почтовый адрес и/или электронный адрес заявителя для направления ответа, телефон;

- адрес места установки конструкции;

- тип конструкции;

- наличие подсветки;

- размер информационного поля;

- личную подпись заявителя и дату.
Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) написаны полностью.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в оформлении и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований Федерального закона от 13 марта 2006 года                    № 38-ФЗ  «О рекламе»:

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований. Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, который находится в государственной собственности, муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности, после утверждения схем размещения рекламных конструкций проводятся органом государственной власти, органом местного самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа либо уполномоченной ими организацией только в отношении рекламных конструкций, указанных в данных схемах;

- участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными.

Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанной территории превышает тридцать пять процентов. Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на этой территории. Под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы. 
При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев;

- для участия в торгах (аукционе или конкурсе) лицо обязано предоставить соответственно в орган государственной власти, орган местного самоуправления информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его афиллированным лицам на соответствующей территории;

 - аукцион на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в муниципальной собственности и на котором на основании договора между соответственно Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и владельцем рекламной конструкции установлена рекламная конструкция, проводится по истечении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- в случае, если к участию в аукционе или конкурсе допущен один участник, аукцион или конкурс признается несостоявшимся. При соблюдении требований, установленных абзацами третьим-шестым п.п. 6 п. 2.8.1 настоящего Административного регламента, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое являлось единственным участником аукциона или конкурса;

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе независимо от формы собственности недвижимого имущества выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с четвертым, пятым абзацами п.п. 6 п. 2.8.1 настоящего Административного регламента.
2.8.2. Основаниями для отказа в согласовании установки информационной конструкции являются:

- отсутствие или ненадлежащее оформление заявления (текст не поддается прочтению, не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя);

- неполный комплект документов указанный в п. 2.6.2. настоящего регламента.
2.8.3. Во всех перечисленных случаях заявитель в письменной форме уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.4. Администрация муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области принимает решение об отказе заявителю в использовании муниципального имущества в случаях:

- наличия ранее поданной заявки на установку рекламной конструкции;

- наличия судебного иска на данное рекламное место;

- проведения аукциона на право установки рекламной конструкции по указанному в заявке рекламному месту;

- если место, указанное в заявке, не свободно от обязательств.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга по оформлению и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции предоставляется платно.

За выдачу Разрешения взимается государственная пошлина в размере, определенном ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Государственная пошлина, взимаемая за выдачу разрешения, и плата по договору на право установки рекламной конструкции на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области. 

Реквизиты оплаты государственной пошлины:

ИНН 6731072918 КПП 673101001

УФК по Смоленской области (Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области л/с 04633018520)

Отделение Смоленск г. Смоленск

БИК 046614001

Р/сч 40101810200000010001

к/сч нет

ОКТМО 66644000

	917
	 1 17 05050 05 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов 


Реквизиты оплаты услуги по предоставлению места для размещения наружной рекламы для дальнейшего зачисления в бюджет муниципального района:

ИНН 6731072918 КПП 673101001

УФК по Смоленской области (Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области 04633018520)

Отделение Смоленск г. Смоленск

БИК 046614001

Р/сч 40101810200000010001

к/сч нет

ОКТМО 66644000 на установку рекламных конструкций

	917
	1 11 09045 05 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казённых)


Муниципальная услуга по согласованию установки информационной конструкции предоставляется бесплатно, государственная пошлина не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не должен превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления

Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут, инвалиды пропускаются без очереди.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
· вход в здание Администрации муниципального образования  «Смоленский район» Смоленской области оформляется вывеской;

· на прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств как для сотрудников Администрации муниципального образования  «Смоленский район» Смоленской области, так и для посетителей;

· прием заявителей осуществляется согласно графику приема, указанному в п. 1.3.1. Административного регламента;

· помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами;

· для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами;

· в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей одновременно не допускаются.
- вход в здание осуществляется средствами, позволяющими обеспечить беспрепятствующий доступ для инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- сокращение количества взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
- обеспечение беспрепятствующего доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрацию поступившего заявления;

-  рассмотрение заявления, принятие решения;

- оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций;

- согласование информационных конструкций;

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация поступившего заявления

3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление, поступившее от заявителя лично, по почте или по электронной почте в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области:

- на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных конструкций;

- на согласования информационных конструкций;

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии документа, подтверждающего его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, а также документа, удостоверяющего личность.

Ответственный специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

В ходе приема документов от заявителя специалист осуществляет проверку представленных документов:

- на правильность заполнения формы заявления;

- на наличие прилагаемых к заявлению документов;

 - на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

При подготовке заявления и документов не допускается применение факсимильных подписей.
3.1.2. Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в день поступления.
3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.2.1. После проверки специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает их в порядке делопроизводства Главе Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области или его заместителю для рассмотрения и резолюции.

3.2.2. Ознакомившись с заявлением, Глава муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области или его заместитель дают письменное поручение начальнику отдела территориального планирования и градостроительной деятельности – главному архитектору Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области для дальнейшего рассмотрения и принятия решения.
3.2.3. Решение о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций и согласования информационных конструкций принимает отдел.

3.2.4. По результатам рассмотрения заявлений отдел принимает одно из следующих решений:

- о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций и согласования информационных конструкций, после уплаты заявителем государственной пошлины;

- об отказе в выдаче разрешения. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивированным и принято по основаниям, предусмотренным            п. 2.8.1, 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.3. Оформление и выдача разрешения на установку рекламной

и согласования информационной конструкций
Для оформления и выдачи разрешения на установку рекламных и  согласования информационных конструкций необходимо подать заявление на оформление и выдачу разрешения на установку рекламных и согласования информационных конструкций (приложение № 1, 2 Административного регламента).
3.5. Порядок оформления и выдачи разрешения на установку

рекламной и информационной конструкции

3.5.1. Для оформления и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции необходимо подать заявление либо направить его электронной почтой по адресу: smolray@admin-smolensk.ru.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.5.2. До принятия решения о выдаче разрешения отдел осуществляет согласование установки рекламной конструкции с уполномоченными организациями.

3.5.3. Согласование может осуществляться на заседании, проводимом отделом с участием представителей уполномоченных организаций, на котором рассматриваются поступившие заявления. По результатам рассмотрения заявлений комитет принимает одно из следующих решений:

- о выдаче разрешения;

- об отказе в выдаче разрешения. Основания отказа указаны в п. 2.8 настоящего Административного регламента.

3.5.4. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения.

3.5.5. Информация о месте нахождения уполномоченных организаций:

- Администрация муниципального образования Волоковского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Центральная, д. 9, 

д. Волоковская, Смоленский район, Смоленская область, 214521;

- Администрация муниципального образования Вязгинского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Мира, д. 20,               д. Вязгино, Смоленский район, Смоленская область, 214552;

- Администрация муниципального образования Гнездовского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Школьная, д. 9,         д. Н. Батеки, Смоленский район, Смоленская область, 214525;

- Администрация муниципального образования Дивасовского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Мичурина, д. 23,       д. Дивасы, Смоленский район, Смоленская область, 214532;

- Администрация муниципального образования Касплянского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Советская, д. 15,       с. Каспля-1, Смоленский район, Смоленская область, 214541;

- Администрация муниципального образования Катынского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: Витебское шоссе, д. 6а, п. Катынь, Смоленский район, Смоленская область, 214552;

- Администрация муниципального образования Корохоткинского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Заречная, д. 1, д. Магалинщина, Смоленский район, Смоленская область, 214010;

- Администрация муниципального образования Кощинского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Дружбы,                     д. Кощино, д. 31, Смоленский район, Смоленская область, 214513;

- Администрация муниципального образования Козинского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Викторова, д. 23,        д. Богородицкое, Смоленский район, Смоленская область, 214510;

- Администрация муниципального образования Лоинского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Центральная, д. 15, 

д. Лоино, Смоленский район, Смоленская область, 214546;

- Администрация муниципального образования Михновского сельского поселения  Смоленского района Смоленской области: ул. Рождественская,        д. 6, д. Михновка, Смоленский район, Смоленская область, 214501;

- Администрация муниципального образования Новосельского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:                                            д. Новосельский, д. 70, Смоленский район, Смоленская область, 214541;
- Администрация муниципального образования Печерского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:  ул. Минская, д. 7,             с. Печерск, Смоленский район, Смоленская область, 214510;

- Администрация муниципального образования Пионерского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:  ул. Центральная,              д. 29а, д. Санники, Смоленский район, Смоленская область, 214517;

- Администрация муниципального образования Стабенского сельского поселения Смоленского района Смоленской области: ул. Школьная, д. 26, 

д. Покорное, Смоленский район, Смоленская область, 214550;
- Администрация муниципального образования Сметанинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:                                                   ул. Липатенкова, д. 11, д. Сметанино, Смоленский район, Смоленская область, 214512;

- Администрация муниципального образования Талашкинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:  ул. Ленина, д. 7,                     с. Талашкино, Смоленский район, Смоленская область, 214512;

- Администрация муниципального образования Хохловского сельского поселения Смоленского района Смоленской области:  ул. Мира, д. 29,              д. Хохлово, Смоленский район, Смоленская область, 214503;

- Смоленского областного государственного учреждения «Управление областных автомобильных дорог»; ул. Октябрьской Революции, д. 14а,              г. Смоленск. 214000;

- Департамента Смоленской области по культуре и туризму:                      пл. Ленина, д. 1, г. Смоленск, 214008;
3.5.6. В случае если заявитель самостоятельно получает необходимые согласования, то заявителю выдается утвержденный дизайн-проект рекламной конструкции, паспорт места установки рекламной конструкции на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.
3.5.7. Уполномоченные организации проводят согласование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям, относящимся к их компетенции.

3.5.8. Срок проведения согласования каждой организацией не должен превышать 3 дней, за исключением Смоленского областного государственного учреждения «Управление областных автомобильных дорог» и Департамента Смоленской области по культуре и туризму, где допускается увеличение срока согласования до 7 дней. Любые отказы должны быть письменными и мотивированными. Решение об отказе должно быть мотивировано в соответствии с требованиями ФЗ «О рекламе».
3.5.9. Согласованный Паспорт возвращается заявителем в комитет до истечения двухмесячного срока со дня подачи заявки, после чего комитет оформляет и выдает разрешение.

3.5.10. В случаях если заявитель хочет переоформить разрешение, ему необходимо подать заявку за два месяца до истечения срока действия разрешения.

3.5.11. По результатам предоставления муниципальной услуги заявителю оформляется и выдается разрешение или направляется письменный ответ об отказе в выдаче разрешения.
3.6. Порядок оформления и выдачи разрешения на установку

информационной конструкции

3.6.1. Для получения согласования на установку информационных конструкций для размещения информации предусмотренной п.п. 2.2.7,                    п.п. 2.2.8. Порядка, информационных конструкций, указанных в п.п. 3.4.7. Порядка необходимо подать заявление либо направить его электронной почтой по адресу: smol-ray@admin.smolensk.ru.
3.6.2. К заявлению прилагаются:

- данные о заявителе - физическом лице (фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, Ф.И.О. директора (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона);
- дизайн-проект с отметкой Администрации сельского поселения, в котором территориально будет размещаться информационная конструкция;

- согласие Департамента Смоленской области по культуре и туризму, если размещение предполагается на объектах и в их охранных зонах, являющихся памятниками истории и культуры.

3.6.3. Дизайн-проект утверждается комитетом и выдается заявителю.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Должностные лица комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно председателем комитета.

4.3. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Смоленский район» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области для предоставления муниципальной услуги;

6) затребования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области для предоставления муниципальной услуги;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или соответствующему должностному лицу, предоставляющему муниципальную услугу.

5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе фамилии (наименования юридического лица) заявителя, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- получение жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, то должностное лицо или муниципальный служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимает решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявителю направляется уведомление.

5.5. Жалоба может быть направлена в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по почте, электронной почте, с использованием официального сайта муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, правовыми актами муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Главе Администрации

муниципального образования

«Смоленский район»                                                                                                                                                                                 

Смоленской области

О.Н. Павлюченковой              

____________________________________________________________________________________

(наименование организации, ФИО директора, почтовый адрес, телефон)

Заявление на оформление и выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Смоленского района Смоленской области

Адрес места установки:_____________________________________________

Тип конструкции: __________________________________________________

Подсветка:_________________________________________________________

                                           (внешняя, внутренняя, технически затруднена)

Размер информационного поля _____________ площадь _____________ кв.м.

Государственная пошлина в размере __________ уплачена _______________

Приложение: 

С Порядком выдачи разрешений на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования "Смоленский район" Смоленской области утвержденным решением Смоленской районной Думы от 31 мая 2016 года № 48 ознакомлен (а)

Дата___________________
     М.П.
                     Подпись ______________

Приложение № 2 

к Административному регламенту

Главе Администрации

муниципального образования

«Смоленский район»                                                                                                                                                                                 

Смоленской области

О.Н. Павлюченковой
____________________________________________________________________________________

(наименование организации, ФИО директора, почтовый адрес, телефон)

Заявление на оформление и выдачу разрешения на установку и эксплуатацию информационной конструкции на территории Смоленского района Смоленской области

Адрес места установки:_____________________________________________

Тип конструкции: __________________________________________________

Подсветка:_________________________________________________________

                                           (внешняя, внутренняя, технически затруднена)

Размер информационного поля _____________ площадь _____________ кв.м.

Приложение: 

С Порядком выдачи разрешений на установку рекламных и согласования информационных конструкций на территории муниципального образования "Смоленский район" Смоленской области утвержденным решением Смоленской районной Думы от 31 мая 2016 года № 48 ознакомлен (а)

Дата___________________
     М.П.                             Подпись _______________

                                                                               Приложение № 3
                                                                               к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация поступившего заявления


                                               
	Рассмотрение 

заявления, принятие решения:



	     - об оформлении и выдаче разрешения;

     - о согласовании;

	
	    - об отказе в оформлении и выдаче разрешения;

    - об отказе в согласовании;



                           

	  - подготовка письменного ответа об отказе в оформлении и выдаче разрешения;   
   - подготовка письменного ответа об отказе в  согласовании;                                                                                                                                                                                                                                              



	 - согласование дизайн-проекта;    

 



	Оформление и выдача разрешения


ПРОЕКТ








